
附件1
鲤城区行政争议调解工作领导小组名单
为深化行政争议多元化解纠纷解决机制建设，促进行政争议实质性化解。经研究，决定成立行政争议调解工作领导小组，具体名单如下：

组  长：苏延辉  区政府代区长

副组长：白建胜  区政府副区长、鲤城公安分局局长

李清坝  区人民法院院长

成  员：吴振法  高新区管委会主任
廖艺强  区政府办主任

易文腾  区发改局局长

陈东辉  区教育局局长

赵  伟  区工信局局长

苏春阳  区民政局局长

蔡智勇  区司法局局长

张一龙  区人社局局长

郑永年  区自然资源局局长

张  翼  区住建局局长

吴永志  区农水局局长

许旭川  区商务局局长

黄志军  区文旅局局长

郭志文  区卫健局局长

陈德产  区退役军人局局长

杨惠耀  区应急局局长

李丽芳  区审计局局长

杜炳军  区市场监管局局长

吕国庆  区统计局局长

潘伟立  区信访局局长

林荣春  区城管局局长

郑志民  区税务局局长

杨亚义  鲤城生态环境局局长

童双燕  区科技局副局长

黄爱英  区财政局副局长

王泽勇  江南街道办事处主任
张志强  浮桥街道办事处主任
孙刚涌  金龙街道办事处主任
欧阳克勤  常泰街道办事处主任
陈辉煌  开元街道办事处主任
庄蓉梅  鲤中街道党工委书记、办事处主任
黄伟民  海滨街道办事处主任
董宗雄  临江街道办事处主任
领导小组下设办公室，办公室设在鲤城区司法局，由蔡智勇同志兼任办公室主任。同时，设立行政争议调解中心，由鲤城区司法局负责日常管理。

领导小组成员随工作变动而自然调整，不再另行发文。

附件2
泉州市鲤城区行政争议调解工作规则
一、泉州市鲤城区行政争议调解须依照法律法规及《泉州市鲤城区行政争议调解工作规则》。
二、下列行政争议案件，可在查明事实，分清是非的基础上进行调解：

（一）行政处罚等涉及行政机关自由裁量权的行政争议；

（二）涉行政赔偿、行政补偿、行政协议、行政给付等具有金钱给付内容的行政争议；

（三）符合《中华人民共和国行政诉讼法》第六十一条规定的当事人申请在行政诉讼中一并解决的相关民事争议；

（四）当事人自愿调解的其他行政争议。
    三、当事人不服行政机关的行政行为，提起行政诉讼或者行政复议的，可申请由行政争议调解中心调解。人民法院、鲤城区司法局在征得争议各方同意后，将案件委托行政争议调解中心调处。行政争议调解中心收到案件后，指定行政争议调解主办人，并于登记之日起5个工作日内以书面方式通知行政机关。

    四、行政机关应在收到《行政争议调解通知书》起3个工作日内，指定法律顾问或相关工作人员，与行政争议调解主办人进行沟通并说明案情。
五、行政争议调解中心应提前至少3个工作日通知争议双方调解时间、地点和调解人员。
六、调解人员可以是调解主办人，也可以是行政争议调解中心聘请（邀请）的调解员。
七、调解结果可能影响第三方利益的，行政争议调解中心应当通知其参加调解。
八、当事人要求提供法律援助的，应当向区法律援助中心提出申请。符合法律援助条件的，法律援助中心应指派律师协助当事人参与调解。
    九、行政争议调解以当面调解为主，经争议各方同意，也可以借助网络、电话等方式进行。
十、行政争议调解一般在调解中心进行。确有必要，也可在其他地点进行调解。
十一、当事人可以委托1至2名代理人参加调解；当事人不能亲自参加调解的，应当明确至少1名代理人的委托权限为特别授权。一方当事人人数超过5名的，应当推选代表参加调解。代表人数应在5名以内。

十二、调解人员应当充分听取争议各方的陈述，解释法律政策，解答疑问，厘清事实，辨明是非，促成各方达成协议。
十三、经调解达成协议的，争议各方应签订行政争议调解协议，载明就相关行政争议已达成一致意见，并由争议各方、调解人员签名或者盖章确认，同时加盖行政争议调解中心印章。
十四、行政争议调解协议自协议各方签名或者盖章之日起生效，各方应按照约定履行。
十五、行政争议经调解达成一致的内容事项即时履行完毕的，或者争议各方能自行和解的，以及争议各方认为没有必要制作调解协议的，由争议各方、调解人员在调解笔录上注明并签名或者盖章确认后即生效。
十六、经调解达成协议或者经笔录确认的，由当事人在签订调解协议同时提交撤回起诉、复议申请，行政争议调解中心移交管辖法院依法裁定准予撤诉或者鲤城区司法局决定准予撤回复议申请，同时在法律文书中载明各方已妥善解决涉案行政争议。
 十七、有下列情形之一的，行政争议调解中心终止调解：
（一）当事人明确要求终止调解，或者无正当理由不到调解现场以及未经调解员许可中途退出的；

（二）行政机关经通知后未按期指定人员进行沟通，或者拒不参加调解的；
（三）调解协议或者调解笔录生效前当事人反悔，且无继续调解可能的；
（四）公民死亡或者法人、其他组织终止，无权利义务承受人的；
（五）其他应当终止的情形。
十八、调解终止后，行政争议调解主办人应在调解终止之日起3日内将案件移交管辖法院或者鲤城区司法局依法处理。

十九、行政争议调解应当制作行政争议调解笔录或签订调解协议，由参与调解各方当事人签名或盖章确认之日起即发生法律效力。经调解达成协议的，可以载明就相关行政争议达成一致意见后，不得再申请行政裁决、行政复议或者提起诉讼。

二十、经调解达成协议的，当事人可在签订调解笔录或调解协议同时申请撤回起诉，法院经审查并裁定是否予以准许。准许撤诉的，可以在裁定书中载明双方已妥善解决涉案行政争议；也可以申请对调解协议内容司法确认，法院经审查并决定是否作出行政调解书。

二十一、行政争议经调解达成协议并履行完毕后，当事人又以同一事实和理由就争议事项再次提起诉讼，法院应裁定不予受理；已经受理的，裁定驳回起诉。

二十二、行政争议调解应当自受理调解申请之日起30日内办结。检测、检验、检疫、技术鉴定、伤残评定等不计入调解期限。案情复杂或者其他特殊情形的，经各方当事人申请，可以适当延长一次，但延长期限不得超过30日。
    二十三、本工作规则自2020年3月16日起实施，有效期5年。
行政争议调解申请书
申请人（自然人姓名、性别、民族、身份证号，法人及社会组织的名称、地址、法定代表人姓名和职务）_________________________________________________与_________________________________一案，因该案符合有关行政争议调解条件，根据《中华人民共和国行政诉讼法》第六十条的规定，我方自愿申请采用调解方式解决行政争议，同意委托泉州市鲤城区行政争议调解中心调解，调解期限为___________________。
申请人（申请人法定代表人）：
年  月  日

行政争议调解通知书
                         （20XX）泉鲤行调通字第XX号
__________________：

本中心于_______年____月____日收到______________与________________________一案的调解申请及相关材料，经审查决定予以调解登记。为妥善解决行政争议，根据《泉州市鲤城区行政争议调解中心工作规则》的规定，特通知贵单位，请贵单位核实涉案行政争议情况，并自收到本通知书之日起3个工作日内，指定法律顾问或者相关工作人员携带相关资料到本中心与行政争议调解主办人进行沟通，积极开展行政争议调解工作，全力化解行政争议。
联系人（主办人）：

联系号码：

泉州市鲤城区行政争议调解中心

                                年   月  日
附：材料副本一份
行政争议调解委托书
（20XX）XXXXXXX第XX号
泉州市鲤城区行政争议调解中心：
    本单位于______年____月____日收到_______________与____________________________________一案，已征得各方当事人同意，现委托贵中心进行调解。调解期限自____年____月____日起至_____年____月____日止。
     委托单位：

                                   年    月    日
附：材料副本一份

…………………………………………………………………

行政争议调解委托书（回执）

（20XX）XXXXXXX第XX号
__________________：

    本中心于______年____月____日收到_______________与____________________________________一案及所附相关材料。

泉州市鲤城区行政争议调解中心
                                年    月    日
行政争议调解终止交接单

（20XX）泉鲤行调终第XX号
XX人民法院（XX司法局）：

本单位于______年____月____日收到_______________与____________________________________一案，因出现下列情况：（一）当事人明确要求终止调解，或者无正当理由不到调解现场以及未经调解员许可中途退出的；（二）行政机关经通知后未按期指定人员进行沟通，或者拒不参加调解的；（三）调解协议或者调解笔录生效前当事人反悔，且无继续调解可能的；（四）公民死亡或者法人、其他组织终止，无权利义务承受人的；（五）其他应当终止的情形。
根据《泉州市鲤城区行政争议调解工作规则》第十七条规定，我中心终止调解，现移交贵院（局）。 
泉州市鲤城区行政争议调解中心
                                   年    月    日

注：终止调解原因请根据实际情况进行删减。
…………………………………………………………………

行政争议调解终止交接单（回执）
（20XX）泉鲤行调终第XX号
泉州市鲤城区行政争议调解中心：
我院（局）于______年____月____日收到贵中心移交的调解终止的________________________与                 ___________________一案。 
                             XX人民法院（XX司法局）

                                  年    月    日
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