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工作项目 序号 工  作  内  容 时间安排 

一、建立

普查机构 

1 成立区级人口普查领导小组和办公室 2019.12-2020.01 

2 成立街道人口普查领导小组和办公室 2020.01-2020.03 

3 设立社区居委会人口普查小组 2020.03-2020.04 

二、制定

工作计划 

4 区级制定人口普查工作进度 2020.03-2020.04 

5 街道制定人口普查工作进度，并报区人口普查办公室 2020.05-2020.06 

三、进行

工作部署 

6 召开区级人口普查动员、工作会议 2020.04-2020.08 

7 街道召开人口普查工作会议 2020.05-2020.09 

8 不定期召开区人口普查办公室主任会议、专题会议等 2020.02-2021.12 

四、开展

普查试点 
9 普查试点 2020.04-2020.08 

五、制定

实施方案 
10 制定区级人口普查实施方案 2020.05-2020.08 

六、普查

区域划分

及绘图 

11 相关基础地图资料准备 2020.04-2020.07 

12 开展全区区划变动专项管理 2020.07-2020.11 

13 核定社区及以上区划名称、地址代码和社区城乡属性 2020.05-2020.06 

14 核实修订普查区及以上各级区域边界 2020.06-2020.07 

15 普查区建筑物标绘 2020.07-2020.08 

16 划分普查小区、编制普查小区码 2020.07-2020.08 

17 准备普查小区底图 2020.09-2020.10 

七、宣传

动员 

18 开设人口普查栏目、微讯公众号、开设来电彩铃 2020.01-2020.03 

19 制订宣传工作方案 2020.03-2020.06 

20 编写宣传标语、印制宣传材料 2020.03-2020.07 

21 宣传品发到街道 2020.09-2020.10 

22 开展人口普查宣传月活动 2020.10 

23 组织开展普查登记阶段宣传工作 2020.11-2020.12 

八、户口

整顿 

24 制定全区户口整顿方案      2020.05-2020.06 

25 全面户口整顿 2020.05-2020.09 

26 户口整顿资料移交同级人口普查办公室     2020.09 
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九、整理

部门数据 

27 与区直有关部门联系沟通，细化行政资料提供内容 2020.05-2020.12 

28 有关部门行政登记资料移交同级人口普查办公室 2020.05-2020.12 

29 整理行政登记资料 2020.06-2020.12 

十、数据

处理准备

工作 

30 准备数据处理环境 2020.03-2020.09 

31 开展技术业务培训 2020.05-2020.10 

32 下发程序 2020.07-2020.08 

33 程序试运行 2020.09-2020.10 

十一、经

费及物资

准备 

34 落实区级普查经费 2020.01-2020.04 

35 财政部门下达经费预算指标 当年 

36 落实所需电子采集设备及相关配件 2020.02-2020.05 

37 普查物资准备   2020.02-2020.06 

38 印刷培训教材、文件和各种代码本 2020.03-2020.07 

39 普查文件及普查用品发到街道 2020.07-2020.09 

40 普查用品发至普查员 2020.09-2020.10 

十二、普

查人员的

选聘和培

训 

41 参加省、市业务培训 2020.06-2020.08 

42 选聘普查指导员和普查员 2020.06-2020.08 

43 分批次培训街道、社区普查工作人员 2020.09-2020.10 

44 街道培训普查指导员和普查员 2020.09-2020.10 

十三、摸

底 

45 绘制普查小区图 2020.10.11-10.31 

46 开展入户登记宣传 2020.10.11-10.31 

47 编制、上报户主姓名底册 2020.10.11-10.31 

十四、登

记复查 

48 普查短表登记、上报 2020.11.01-11.15 

49 普查长表登记、上报 2020.11.16-11.30 

50 比对复查 2020.11.16-12.10 

十五、质

量抽查 

51 区级事后质量抽查 2020.12.01-12.10 

52 省级、市级事后质量抽查 2020.12.11-12.20 

53 质量抽查结果汇总 2020.12.10-12.25 

十六、编

码 

54 区集中培训编码员 2020.12 

55 普查长表行、职业编码 2020.12 



 - 4 - 

续表（二） 

工作项目 序号 工  作  内  容 时间安排 

十七、数

据处理 

56 审核、验收普查摸底数据 2020.10.16-10.31 

57 审核、验收普查短表数据 2020.11 

58 审核、验收普查长表数据 2020.11-2020.12 

59 全区主要数据汇总 2021.01-2021.05 

十八、公

布普查数

据 

60 区发布主要数据公报 2021.04-2021.05 

61 主要数据的印刷出版 2021.05-2021.08 

62 人口普查年鉴的印刷出版 2021.11-2021.12 

十九、工

作总结 

63 普查工作总结 2021.01-2021.06 

64 普查文件的归档 2022.01-2022.12 

65 总结表彰 2021.12-2022.12 
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