附件2：

安全生产工作检查目录

	序号
	目录
	备注

	目标组织架构和职责
	公司简介

年度总体安全生产目标

安全生产责任制
	

	2.软件产品的开发、生产、销售、进出口等活动的监督检查
	计算机软件著作权登记证书
软件产品登记证书
实用新型专利证书
增值电信业务经营许可证
高新技术企业证书
ISO9001质量管理体系证书
信息系统集成及服务资质证书
福建省科技型企业证书
测绘资质证书
	


部门安全生产管理情况检查目录
	序号
	目录
	备注

	1.特种作业人员是否持证上岗
	特种设备作业人员证
电工进网作业许可证
安防工程企业技术人员证书
网站备案专员
电信机务员
互联网安全审校员证书
信息系统项目管理师
程序员
	

	2. 是否制定安全管理制度
	安全生产管理制度

安全生产例会制度
网络安全管理制度
安全用电管理制度
机房安全管理制度
日常工作保密管理制度
	

	3. 是否制定岗位安全操作规程
	安全员安全操作规程

消防报警系统操作规程

网络安全管理操作规程

安全用电操作规程

电工安全操作规程
	

	4. 员工是否接受安全教育培训
	消防安全培训记录
消防安全培训材料

…
	

	5. 是否制定应急预案
	企业安全应急预案

突发事件应急预案
	

	6. 是否开展隐患排查治理
	安全检查及隐患治理制度
	

	7.其他
	相关表格：
安全教育培训表
办公场所隐患记录表
网络安全记录检查表

机房出入登记表
灭火器检查记录卡
	


